
胜利三中机关党支部活动请假规定

1.由支部召集的活动，至少提前 2 小时向支部书记请假。

2.由党小组组长召集的活动，至少提前 2 小时向组长请假。

3.可以当面或电话请假，不允许通过 QQ 或微信请假。

4.无特殊情况，不允许事后补假。

5.因未请假而缺席活动的，在公示单上标识“无故缺席”。

6.每次活动，都会公示签到情况，一经公示，不再修改。

此规定自发布之日起执行。

2019.11.7



市直机关党员“文明行为十带头”公约

一、带头遵纪守法。带头遵守宪法和法律，严格遵守党的政治纪律和政治规矩，

坚决维护党中央权威和集中统一领导，依法履行职责，不折不扣落实党的路线方

针政策和上级决策部署。

二、带头遵守道德规范。带头践行社会主义核心价值观，弘扬中华优秀传统美德，

恪守社会公德、职业道德、家庭美德和个人品德。加强政德修养，铸牢理想信念，

强化宗旨意识，严格约束自己的操守和行为。

三、带头移风易俗。文明节俭操办婚丧喜庆事宜，严格控制操办规模和标准，抵

制高额礼金。倡导婚事新办、环保婚礼，不在公共场合乱贴红纸、不使用豪华车

队，杜绝“婚闹”、低俗演出等不文明行为。崇尚科学，厚养薄葬，抵制封建迷信

和陈规陋习，文明低碳祭扫。

四、带头文明出行。按照交通指示灯和标志、标线行走，不乱穿马路，不翻越交

通隔离护栏。排队候车，主动给老弱病残孕及有需要的乘客让座，保持车厢和站

点的环境卫生。驾（骑）车严格遵守交通法规，不抢道抢行，不随意变道，不乱

鸣笛。坚决杜绝酒后驾驶。礼让斑马线，主动避让非机动车和行人，不向车窗外

抛掷杂物。遵守互联网租车服务协议约定，文明规范用车、有序停放。

五、带头遵守公共秩序。带头使用文明用语，不在公共场合大声喧哗，等候服务

依次排队。不在公共场所吸烟，减少吸烟行为，不随地吐痰，不乱扔垃圾。按照

有关管理规定饲养宠物，不影响他人和公共卫生。

六、带头保护生态环境。践行绿色、低碳的生活方式，带头参加植树造林、护林

防火、养绿护绿等活动。实行生活垃圾分类投放，减少废弃物对环境造成的损害。

七、带头遵守社区文明。带头参加社区志愿服务，落实到社区报到制度，主动认

领服务岗位。不在住宅小区内乱搭乱建，不在楼道堆放杂物，不侵占损坏小区的

公共空间和共用设施设备。与邻居和睦相处、团结互助。

八、带头厉行节约。带头节约水、电、油、气等资源，使用节能环保产品，少用

一次性物品。倡导无纸办公，高效利用和循环使用办公用品。节约粮食、文明用

餐，提倡“光盘行动”。树立正确的消费观，理性适度消费。

九、带头文明旅游。带头遵守旅游文明行为规范，服从景区景点引导、管理，尊

重当地文化传统、风俗习惯和宗教信仰，爱护文物古迹，维护环境卫生。

十、带头文明上网。坚决抵制违反国家法律和纪律规定、影响国家安全、破坏社

会稳定、破坏民族团结和宗教信仰、违背中华民族优秀文化和道德的网络信息。



理性鉴别网络信息，不信谣传谣，不跟风炒作，倡导文明言行、传播文明观念，

做文明上网人。



支部大会制度

1、会议时间：每季度召开一次，会议由党支部书记主持，书记不在时由副书记

主持。

2、与会人员：会议由全体党员参加，根据内容的需要，有时可吸收非党干部或

入党积极分子列席参加。

3、会议内容

（1）传达学习党的路线、方针、政策和上级党组织的决议、指示，制定党支部

贯彻落实的计划、措施。

（2）定期听取、讨论支部委员会的工作报告，对支部委员会的工作进行审查和

监督。

（3）讨论发展新党员和接受预备党员转正，讨论决定对党员的表彰和处分。

（4）选举支部委员会成员和出席上级党代会的代表。

（5）讨论需由支部大会决定的其它重要事项。

4、会议形成的决议由支委会负责检查落实。

5、会议记录：支部组织委员负责会议记录，会议记录要认真保管，年终归档备

查。



支部委员会制度

1、会议时间：

支部委员会的会议每月一次。

2、与会人员：

会议由全体支委会成员参加。

会议由党支部书记主持，书记不在时由副书记主持。

3、会议内容：

（1）研究贯彻执行上级党组织和支部党员大会的决议和意见。

（2）讨论通过年度支部工作计划和工作总结。

（3）开展批评与自我批评。

（4）开展民主评议党员活动。

（5）研究入党积极分子的培养教育及党员发展对象，评选优秀党员。

（6）讨论支部工作重要事项和工作措施。

4、会议要求：

支部委员会决定重要事项时，到会支部委员必须超过半数以上；如遇重大问题要

作出决定，到会的委员不超过半数时，必须提交党员大会讨论。

5、会议形成的决议，应确定有关支委会成员负责检查落实，并向书记报告执行

情况。

6、会议记录：指定专人做好会议记录，记录内容包括：时间、地点、主持人、

缺席人员名单、会议议题、会议决议等。会议记录由专人保管，存档备查。



党小组会制度

1、会议时间：党小组会每月至少召开一次。

2、与会人员：会议由小组全体党员参加，由党小组长主持。

3、党小组会的主要内容：

（1）学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想和党的

路线、方针、政策。

（2）传达支部的决议，讨论贯彻支部决议的具体措施及每个党员应承担的任务。

（3）党员汇报思想、工作、学习和执行党支部决议的情况。

（4）开展批评与自我批评。

（5）定期召开民主评议党员活动。

4、注重效果：会前要有准备，会议内容要集中，每次会议有针对性、有重点地

解决一两个问题即可。

5、会议记录：指定专人做好会议记录，会议记录要认真保管，存档备查。



党课制度

1、上课时间：党课每年不少于四次，由各支部负责实施。每次党课以集中学习

为宜。一般应吸收入党积极分子一起听课。

2、党课内容：

（1）学习中国共产党章程。

（2）学习党的方针政策。

（3）学习党建相关理论和知识。

（4）结合当前形势，对党员进行先进性教育和形势、任务教育。

3、党课要求：

（1）要认真制定党课计划，由组织委员负责。

（2）建立考勤制度，无特殊情况，不能无故缺席。对因故未能参加党课的党员

要及时补课。

（3）党课教员由支部书记担任，也可以邀请上级领导及党员先进典型人物和由

具备授课能力的其他支委担任。每次授课必须要充分准备，讲课时要联系实际，

讲求实效。

（4）每次党课要认真做好记录，以备上级检查考核。
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